
รายงานการประชุมวิสามัญผู้ถือหุ้น ครั้งที่ .........../............
        บริษัท .............................................................จำกัด
เมื่อวันที่ .......................... เวลา ................น.         
             ณ ที่ทำการของบริษัท เลขที่  ..............................................................................................................
               นาย/นาง/นางสาว...................................................................... ประธานกรรมการ ทำหน้าที่ประธานที่ประชุม   แจ้งให้ที่ประชุมทราบว่า ขณะนี้ได้มีผู้ถือหุ้นสามัญมาประชุมด้วยตนเอง  ..............  คน และโดยมอบฉันทะ....................นับจำนวนหุ้นได้    ............. หุ้น   รวมผู้ถือหุ้นสามัญมาประชุม ........  คน นับจำนวนหุ้นได้  .................  หุ้น คิดเป็นอัตราร้อยละ ..................%    ของหุ้นที่จำหน่ายทั้งหมด   ครบเป็นองค์ประชุมตามที่กฎหมายกำหนด  หรือข้อบังคับของบริษัท   
            ประธานฯกล่าวเปิดประชุม  โดยมีผู้เข้าร่วมประชุมรายนามดังนี้.-

1. นาย............................
ประธานที่ประชุมและกรรมการ
2. นาย...........................              กรรมการ 

3. นาง................................         ผู้ถือหุ้น
             วาระที่ 1 พิจารณาอนุมัติรับรองงบการเงินประจำปีสิ้นสุด ณ วันที่.............................................
                            ประธานฯ แจ้งให้ที่ประชุมทราบว่าเพื่อให้เป็นไปตามกฎหมายที่กำหนดให้บริษัทต้องจัดทำงบการเงินประจำาปี สิ้นสุด ณ รอบปีบัญชีของบริษัท และจัดให้มีการตรวจสอบจากผู้สอบบัญชีก่อนเสนอให้ ที่ประชุมผู้ถือหุ้นอนุมัติจึงเห็นสมควรเสนอที่ประชุมสามัญผู้ถือหุ้นพิจารณาอนุมัติงบการเงิน ประจำปี  สิ้นสุดวันที่ ...........................ซึ่งได้ผ่านการตรวจสอบและลงนามรับรองจากผู้สอบบัญชีของบริษัท และได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจสอบแล้ว  ซึ่งมีรายละเอียดามรายงานการเงิน ดังต่อไปนี้
                                                                                                                          หน่วย : ล้านบาท
	
	งบการเงิน

	
	2560
	2561

	กำไรสุทธิ
	2.32
	3.25


                         ประธานฯ เสนอให้ที่ประชุมพิจารณาอนุมัติงบการเงินประจำปี สิ้นสุดวันที่...................
                            มติที่ประชุม :  ที่ประชุมพิจารณาแล้ว  มีมติอนุมัติรายงานการเงิน สำหรับปีสิ้นสุดวันที่ ..........................ด้วยคะแนนเสียงเอกฉันท์เห็นด้วยจำนวน .....................เสียง (คิดเป็นร้อยละ ........ ของคะแนนเสียงทั้งหมดของผู้ถือหุ้นซึ่งมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน  ไม่เห็นด้วย จำนวน.........เสียง   
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วาระที่ 2  พิจารณาแต่งตั้งผู้สอบบัญชีและกำหนดค่าตอบแทน ประจำปี ..........................
                            ประธานแจ้งที่ประชุมเสนอแต่งตั้งผู้สอบบัญชีจากบริษัท...................................................คือ นาย/นาง/นางสาว ................................................ผู้สอบบัญชีรับอนุญาติเลขที่ .............................เป็นผู้สอบบัญชีและแสดงความเห็นต่องบการเงินของบริษัท  โดยมีค่าสอบบัญชีเป็นจำนวนเงิน ...................บาท
                           มติที่ประชุม : ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติแต่งตั้งผู้สอบบัญชีและกำหนดค่าตอบแทนผู้สอบบัญชีประจำปี ................... (เห็นด้วย.........เสียง   ไม่เห็นด้วย .............เสียง   งวดออกเสียง...............เสียง)
วาระที่ 3    พิจารณอนุมัติการจัดสรรสำรองตามกฎหมายและการจ่ายปันผลประจำปี ......................
                           ประธาน  แจ้งว่า เพื่อให้ปฏิบัติถูกต้องตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  บรรพ ๓ ลักษณะ ๒๒ หุ้นส่วนและบริษัท    บริษัทต้องจัดสรรกำไรสุทธิประจำปีส่วนหนึ่งไว้เป็นทุนสำรองตามกฎหมายไม่น้อยกว่าน้อยละ 5 ของกำไรสุทธิประจำปี  จนกว่าทุนสำรองนี้จะมีจำนวนไม่น้อยกว่าร้อยละ 10  ของทุนจดทะเบียน  
                          บริษัทมีนโยบายจ่ายปันผลในอัตราไม่น้อยกว่า ร้อยละ .............ของกำไรสุทธิ ของบริษัทหลักงหักเงินสำรองตามกฎหมาย   จำนวน .............................บาท

                          ประธานชี้แจงรายละเอียดการจ่ายปันผล  การเครดิตภาษีเงินปันผล และกำหนดวันจ่ายปันผล   กำหนดการที่เกี่ยวข้องดังนี้
                          ปี .....................บริษัทมีกำไรสุทธิสำหรับปี    ตามงบการเงิน  จำนวน...................บาท  ซึ่งพิจารณาจากฐานนะการเงินของบริษัท มีกำไรสะสม   ประธานจึงเป็นควรเสนอที่ประชุมผู้ถือหุ้นอนุมัติจ่ายปันผลประจำปี ...........................ในอัตราหุ้นละ   19   บาท รวมเป็นเงิน............................บาท คิดเป็นร้อยละ .............................ของกำไรสะสมสำหรับปี 
                        ทังนี้บริษัทได้จ่ายปันผลระหว่างกาลไปแล้วในอัตราหุ้นละ 8.5  บาท เป็นเงิน.........................บาท  เมื่อวันที่ ...........................................บาท และจะจ่ายปันผลงวดสุดท้ายในอัตราหุ้นละ 10.50 บาท เป็นเงิน....................................................บริษัทจะจ่ายกำไรสุทธิในอัตราร้อยละ ...................ซึ่งผู้ถือหุ้นประเภทบุคคลธรรมดาสามารถขอเครดิตภาษีคืนได้   การจ่ายปันผลให้จ่ายแก่ผุ้ถือหุ้นเฉพาะผู้มีสิทธิได้รับปันผล

                         มติที่ประชุม : ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติ
                                                อนุมัติจัดสรรกำไรสุทธิ  เป็นเงินสำรองตามกฎหมาย จำนวน..............................บาท    (เห็นด้วย.......................เสียง   ไม่เห็นด้วย ........................เสียง   งวดออกเสียง............................เสียง)
                                                อนุมัติจ่ายเงินปันผล  สำหรับส่วนที่เหลือของปี .....................ในอัตราร้อยละ ..................ต่อหุ้น  เพิ่มเติมจากที่ได้จ่ายเป็นเงินปันผลระหว่างกาล สำหรับผลการดำเนินงาน 6 เดือนแรกไปแล้ว........................ต่อหุ้น  รวมเป็นเงินปันผลประจำปี .......................เท่ากับอัตราหุ้นละ ............................บาท คิดเป็นอัตราส่วนการจ่ายปันผลเท่ากับร้อยละ .............ของกำไรสุทธิตามรายงานการเงินประจำปี ...................เป็นไปตามนโยบายการจ่ายเงินปันผล ของบริษัทที่ให้บริษัทจ่ายปันผลไม่น้อยกว่าร้อยละ  50  ของกำไรสุทธิตามงบการเงิน  หลังหักสำรองตามกฎหมาย   โดยอนุมัติจ่ายปันผลที่เหลือให้กับผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิการรับปันผลในในวันที่   ............................ และกำหนดจ่ายปันผลในวันที่ ................................
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 วาระที่  4  เรื่องอื่น ๆ (ถ้ามี)
                            มติทีประชุม :   ไม่มีผู้เข้าร่วมประชุมท่านใดเสนอ  ขอปิดประชุม
                ปิดประชุม เวลา ........................  น.          













                                                                                                             ขอรับรองว่าถูกต้อง
            ประทับตราบริษัท                                              (ลงชื่อ)...........................................ประธานที่ประชุม
                                                                                      (............................................... )          
                                                                                                                   
            รับรองรายงานการประชุม  
  ลงชื่อ...............................................
          (.......................................... )          

                         กรรมการ
(ลงชื่อ)...................................................ผู้บันทึกการประชุม


        (.............................................. )                   
รายงานการประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ครั้งที่ .........../............
        บริษัท .............................................................จำกัด
เมื่อวันที่ .......................... เวลา ................น.         
             ณ ที่ทำการของบริษัท เลขที่  ..............................................................................................................

ผู้เข้าร่วมประชุม
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  ลงชื่อ...............................................ผู้อนุมัติ
          (.......................................... )          

                         กรรมการ

